
ПАМЯТКА О ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА АТТЕСТАТА  

Действие №1  
Для начала ваш аттестат должен быть признан недействительным.  
Как правило, если вы потеряли свой документ об образовании, достаточно подать 
объявление в газету с подобным текстом:  
  

  Если потеряли аттестат об основном общем образовании (9 классов)  

Аттестат об основном общем образовании №……….от ………..г. , выданный 
(наименование образовательного учреждения, которым выдан аттестат) на имя 
(ФИО) считать недействительным.  
  Если потеряли аттестат о среднем общем образовании (11 классов)  

Аттестат о среднем общем образовании №……….от ………..г. , выданный 
(наименование образовательного учреждения, которым выдан аттестат) на имя 
(ФИО) считать недействительным.  
  

Если же документ был украден или сгорел во время пожара, то можно будет 
попросить справку об утере аттестата и воспользоваться ей вместо объявления в 
газете.  
Газета с напечатанным объявлением должна быть у вас на руках, когда вы пойдете 
в школу восстанавливать аттестат.  
Если вы не помните номер, дату выдачи аттестата, то ничего страшного в этом нет. 
Знание ваших ФИО, которые были отображены в бланке документа об образовании 
и года, в котором вы выпустились, будет достаточно для изготовления дубликата 
аттестата.  

Действие №2  
Пишем заявление о выдаче дубликата аттестата в школе и предъявляем 
удостоверение личности (паспорт). Возможно, что вас попросят предъявить 
свидетельство о заключении брака или перемене имени/фамилии/отчества, (если 
вы меняли фамилию/имя/отчество).Пример заявления приведен ниже.  
  

Важно!  
Для замужних женщин: если вы меняли фамилию, а в аттестате у вас указана 
девичья фамилия, то в заявлении обязательно её укажите, иначе данные о вашем 
утерянном аттестате не найдут.  
Также важно, чтобы вы указали контактный телефон для связи с вами, если 
возникнут какие-либо вопросы.  

 

  

Пример (образец) заявления о выдаче дубликата аттестата  



 

 

Директору МБОУ СОШ № 2  
им. Б.М. Ляха г. Туапсе 

Исаевой К.Ю. 
от_______________________ 

  проживающего по адресу:__ 

_________________________ 

                                                        

_________________________ 

Тел.______________________ 

 

 

заявление 

 

 Прощу выдать дубликат аттестата _________________________________________ 

(об основном общем/среднем общем образовании) в связи с 
___________________________________________________________________________. 

Сообщаю следующие данные: серия___________№_______________, выданный на имя 
___________________________________________________________________________ 

от _________________________(дата выдачи). 
 

Приложение: 
1. 

2. 

 

 

_____________Дата      _______________Подпись 

 

 

 

 

 

*При указании причины утери аттестата, как можно подробнее опишите, при каких 
условиях вы потеряли документ. Вдруг школа посчитает ваши доводы необоснованными и откажет 
в выдаче дубликата.  

Вместе с заявлением прикладываем страницу из газеты с вашим напечатанным 
объявлением и заявлением в полицию. Срок изготовления дубликата аттестата — 1 месяц со 
дня подачи заявления. (П. 26, ч. 5)  
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